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PROPÓSITO
Establecer un procedimiento

estandarizado para la aprobación de
cotizaciones y propuestas, mejorando

la eficiencia y la transparencia en la
gestión financiera.

ALCANCE
Esta política aplica a todas las áreas y

departamentos de la empresa que
requieran la generación y aprobación

de cotizaciones/propuestas.



Procedimientos

Todas las cotizaciones/propuestas deben ser generadas utilizando el formato de
Aprobación interna de Cotizaciones.
Las cotizaciones/propuestas deben ser revisadas y aprobadas de acuerdo con los límites
establecidos en la Matriz de Límitez de Autoridad Financiera
Las cotizaciones/propuestas que excedan el límite de aprobación de un nivel deberán ser
escaladas al siguiente nivel de autoridad para su revisión y aprobación.
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Coordinadores/Gerentes/Subdirectores/
Directores: Asegurar que las
cotizaciones/propuestas se revisen y aprueben
conforme a los límites establecidos en esta política.
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Departamento de Finanzas: Monitorear y auditar
el cumplimiento de esta política.

Todos los empleados: Cumplir con los
procedimientos y limites establecidos en esta
política.



Revisión y Actualización 

La matriz de Límites de Autoridad Financiera será
revisada anualmente  para garantizar su
adecuación y relevancia. Cualquier modificación
será comunicada y actualizada en el SGI.  
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